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Werden Sie Teil unseres Teams! Die Kinderklinik Schémberg bietet in einem interdisziplindren Team mit tiber 150 Mitarbeitenden aus
verschiedenen Berufsgruppen zum 15. April 2024 oder nach Absprache eine Stelle fir Sie als

Assistenz der Verwaltungsleitung (m/w/d)
Teilzeit (50 %), befristet

Ihre Aufgaben Ihr Profil
Unterstlitzung der Verwaltungsleitung im Multiprojekt- Sie verfligen Uber ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches
management und Projektcontrolling vor allem bei der Studium oder eine erfolgreich abgeschlossene kaufménnische
Umsetzung der IT-Projekte im Rahmen des Berufsausbildung.
Krankenhauszukunftsgesetzes - KHZG Sie bringen Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion mit.
Erstellung von Projektdokumentationen und Prasentationen Sie arbeiten selbststandig und strukturiert.
Vor- und Nachbereitung von Sitzungen Sie verfligen Giber sehr gute Kenntnisse tiber das Microsoft-
Datenanalysen und Datenaufbereitungen Office-Paket (weitere IT-Kenntnisse von Vorteil).

Unterstitzung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

Unser Angebot fiir Sie
vielfaltige Mdglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und entsprechenden Fortbildungen
eine attraktive Verglitung nach TV8D-K mit zusatzlicher betrieblicher Altersversorgung
Unterstiitzung bei der Wohnungssuche
Zugang zum Vorteilsportal Corporate Benefits mit attraktiven Rabatten fir Mitarbeitende
ein Arbeitsort mit attraktivem Lebensumfeld und hohem Freizeitwert
Die Kinderklinik Schdmberg gGmbH ist ein modernes neurologisches Fachkrankenhaus mit 62 Betten. Wir diagnostizieren und behandeln

Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene mit angeborenen oder erworbenen Hirnschadigungen, Epilepsien und Entwicklungsstorungen.
Die Klinik im nordlichen Schwarzwald ist eine Tochtergesellschaft der Reha-Stidwest fiir Behinderte gGmbH.

Wir setzen uns fiir Chancen-gleichheit und Vielfalt ein.
Besuchen Sie uns auch auf unserer Internetseite www.kinderklinik-schoemberg.de

Fur weitere Informationen steht Ihnen Frau Joana Weller (Verwaltungsleitung) gerne per E-Mail: joana.weller@kiklisch.de
oder per Telefon unter 07084 928 200 zur Verfligung.

Interessiert? Dann richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bitte bevorzugt per E-Mail
an personalwesen @kiklisch.de oder per Post an

Personalservice Kinderklinik Schdmberg
c/o Klinikum Stuttgart, Postfach 102644, 70022 Stuttgart




