witten® TUr Behinderte gGmbH

Die Reha-Suidwest ist ein privater gemeinnutziger Trager der Jugend- und Eingliederungshilfe mit Sitz in Karlsruhe. Wir beraten, bilden,

fordern und begleiten Menschen mit und ohne Behinderung.

Die Reha-Sudwest gGmbH bietet in der Zentralverwaltung in Karlsruhe zum 1. September 2024 eine Stelle zur

Ausbildung als Kaufmann fur Biromanagement (m/w/d)
flir den Zeitraum 01.09.2024 bis 31.08.2027

Wahrend Ihrer 3-jahrigen Ausbildung werden Sie von unserem Ausbildungsteam eingearbeitet, begleitet und bereichs- und praxisorientiert
eingesetzt. Damit erhalten Sie einen umfassenden Einblick in das Berufsfeld der Kaufleute flir Biromanagement in einer sozialen Organisation.

Ihre Tatigkeiten

Sie lernen unsere verschiedenen Abteilungen und Einrich-
tungen sowie die allgemeinen Biiro- und Geschaftsprozesse
kennen.

Sie tibernehmen in Orientierung an den Rahmenlehrplan
die administrativen Tatigkeiten insbesondere in den Haupt-
bereichen Personal- und Rechnungswesen.

Sie Gibernehmen erste Verantwortung in den lhnen Gber-
tragenen Bereichen.

Sie bearbeiten im Laufe Ihrer Ausbildung kleinere Projekte
mit individueller Betreuung.

Freuen Sie sich auf

Unsere Anforderungen

Sie haben einen guten Schulabschluss, mindestens Mittlere
Reife oder (Fach-)Abitur, mit guten Noten in Deutsch und
Mathematik.

Sie haben Interesse an kaufmannischen und administrativen
Tatigkeiten.

Sie haben idealerweise erste Kenntnisse und Freude am
Umgang mit den MS-Office-Anwendungen.

Sie sind engagiert, kommunikationsstark und haben ein
gutes Ausdrucksvermogen.

Sie sind aufgeschlossen fiir Neues, haben eine rasche Auf-
fassungsgabe und SpaB daran, mit anderen zusammen-
zuarbeiten und etwas zu bewegen.

Sie sind empathisch, freundlich und haben eine hilfsbereite Art.

eine professionelle und kompetente Begleitung und Anleitung wéhrend Ihrer Ausbildung, Vergiitung nach TVA6D-BBIG mit tariflicher
Jahressonderzahlung und zusatzlicher betrieblicher Altersvorsorge (VBL), Abschlusspramie nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss,
Vermdgenswirksame Leistungen, eine Ausbildung mit einem sinnstiftenden und nachhaltigen Hintergrund in einem respektvollen und
wertschitzenden Umfeld, interessante Aufgabenstellungen und Einblicke in vielfaltige Arbeitsbereiche, Ubernahmemaglichkeit in ein
festes Arbeitsverhaltnis bei guter Leistung und Betriebliches Gesundheitsmanagement.

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihren Anruf und lhre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, gerne
als zusammengefasste PDF-Datei. Wir setzen uns fiir Chancengleichheit und Vielfalt ein! Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden

bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt.

Reha-Siidwest fiir Behinderte gGmbH, Zentralverwaltung
Sandra Becker, Ausbildung, Postfach 54 60, 76036 Karlsruhe
Telefon 0721 9814133, bewerbung @reha-suedwest.de
www.reha-suedwest.de
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